补办毕业证明书程序

 补办毕业证明书
（一）补办时间：秋季学期的第十一、十二周，春季学期的第九、十周（具体日期，请参照学校校历）。
（二）办理地点：西华大学教务处注册学籍科(行政办公楼一楼)
（三）申办人必须提供的材料
1、 本人申请。
2、 所在单位人事部门介绍信（无单位的在户口所在地户籍处开具介绍信）。
3、 学校综合档案室（档案室地点：图书馆五楼）开具的原获毕业证书证明（包括毕业证书上的所有内容）。
4、 遗失毕业证登报（仅“四川日报”），见报纸和发票原件，收取报纸原件和发票复印件。
5、 本人身份证原件（如委托他人办理，需委托书一份、委托人身份证原件、被委托人身份证原件），收取身份证复印件。
6、 本人二寸免冠照片一张。
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